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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si " .
responsabilii/ Prenumele FHoei Data Semuiinra
Operatiunea
1 2 3 4 -
PROF. TIMEEA NAGY Inspector Scolar
PROF. FLOARE Inspector Scolar
EUGENIA IGNAT /)
PROF. LOREDANA STAN | Inspector Scolar v
1.1, | Eishoars PROF. DANIELA e
PETACA
PROF. STEFAN- ZOLTI Inspector Scolar
MEZEI
: PROF. DELIA-ANGELA Inspector Scolar -
2 W 4 04.2023 42
12, | Verficare | GypORGHITA General Adjunct | =" +2"2 07 00K
e PROF. CORNEL- [215] cfmm o2
Aprobare STELIAN SANDU Inspector Scolar 28.04.2035(: //;’“ y
General \ _:f_'t\{f_ /RO ©
AN

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

i Data de la care se
Editia/ . r y e :
S T Modalitatea reviziei aplica prevederile
revizia in Componenta revizuita i s il
Fo editiei sau reviziei
cadrul editiei : g
' editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 - - 07.05.2013
2.2, Revizia 1 - - 23.03.2014
2.3 Revizia 2 - - 01.02.2016
2.4 Revizia 3 - - 22.02.2017
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25 Revizia 4 - - 21.03.2018
2.6 Revizia 5 - - 21.03.2019
2.7 Revizia 6 8. Descrierea procedurii Modificare date / 24.03.2020
perioadd calendaristica
2.8 Revizia 7 1.Lista responsabililor cu Modificare date 08.04.2021
elaborarea
6. Documente de Actualizare
referintd
8. Descrierea procedurii Modificare date/
perioadd calendaristica
29 Revizia 8 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referinta
2.10 Revizia 9 6. Documente de Actualizare 25.04.2023
referintd
2.11 Revizia 10 | 6. Documente de Actualizare 28.04.2023
referinta

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. | Scopul Exemplar| Compartiment/ | Functia Nume si |Data Semnitura

crt. | difuzarii nr. Domeniul prenume |primirii

3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Timea Nagy |29.
MANAGEMENT |scolar 05.2023

3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL  |(Inspector Floare  |29.
MANAGEMENT |scolar Eugenia |05.2023

Ignat

3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Daniela  [29.
MANAGEMENT |scolar Petaca 05.2023

3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Loredana |29.
CURRICULUM |scolar Stan 05.2023
SI INSPECTIE

SCOLARA

3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti |29.

CURRICULUM |scolar Mezei 05.2023
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3.5. |Afisare pe Informatizare |Informatician| Neamtu |29. ¥
stis-ul IST Mihai Traian |05.2023 [
Alba g
3.6. |Aplicare/ Secretariat Secretar Teodora |29. L L/
Evidenta/ Crisan 05.2023 /
Arhivare I

4. Scopul procedurii

Stabilirea unui set unitar de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea repartizirii
copiilor de clasa pregititoare pe locurile disponibile, In etapa a doua de inscriere in invéatimantul primar,

pentru anul gcolar 2024-2025

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul 1.S.J. Alba si la nivelul unitatilor de invatamént preuniversitar din judetul
Alba care scolarizeaza, in anul scolar 2024-2025, copii In clasa pregititoare. Ea reglementeaza modul de
monitorizare/ validare a cuprinderii copiilor in clasa pregatitoare, dupd prima etapd de inscriere in

invatamantul primar, precum si solutionarea cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/ imputernicitilor legali
a copiilor in etapa a doua de inscriere.

6. Documente de referinta

6.1. Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i completérile ulterioare

6.2. Ordinul M.E. nr. 4.019 din 15 martie 2024 privind aprobarca Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025

6.3. Ordinul M.E. nr. 6072 /2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de Invatimént preuniversitar si superior, cu modificérile ulterioare
6.4. Ordinul M.E. nr. 4.018 din 15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in
unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
si in servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si
prescolari in anul scolar 2024-2025 in unitati de invatdmént preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

6.5.

Alba de inscriere a copiilor in invatimantul primar in anul scolar 2043-2025

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Decizia nr. 552 din 22.03.2024 de numire a Comisiei Judetene a Inspectoratului Scolar Judetean

7.1 Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daci e cazul, actul care defineste termenul
cit.
1 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invitimént
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2 Proceduri operationali |Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuic
' urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
3 Editie a unei Forma initiali sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationiale aprobati si difuzata '
operationale
4 Revizia unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,

dupi caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a2 unei
proceduri operationale, actiuni care au fost aprobate si d;fuzate

5 Compartimentul/doneniul

Subdiviziusie organizatoricd formata prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numsir rational de posturi aflate sub o
autoritate unici, in cadrul ciireia se realizeazi, in mod permanent,
un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitind cunogtinte
specializate de un anumit’ tlp si utilizarea unor metode SI tehnici
adecvate.

6 Document

Act inscris, Intocmit cu prilejul efectuarii diferitelor operatii,
pentrn a servi ¢a dovadd a infiptuirii lor ca mijloc de

fundamentare a inregistririlor

7 Destinatar-

Orice persoand cireia i este destinat in mod direct un document

si este.obligat i il primeased

8 Validarea cererii

Verificare, compararea datelor de inscriere transmise online sau
comunicate verbal, a documentelor de departajare si semnarea
cererii-tip de inscriere in prezenta a cel putin al unui membru al
comisiei de inscriere .

9 Locari libere.

Diferenta dintre numiirul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasi (clasa pregititoare) si numirul de copii din circumseriptie
care trebuie inscrisi la acel nivel de clasia

10 Locuri disponibile

Locurile rimase neocupate dupd a doua faza de repartizare si |
locurile copiilor din. mrcumscrlptla scolari respectlva care au fost
inmatriculati la o aita scoald, in faza a doua de inscriere sau care
nu s-au inscris in nicio unitate de Invifimint in aceastii etapa

7.2. Abrevieri:

Nr.  [Abrevierea Termenul abreviat

Proceduri operationald

Elaborare

Verificare

<=3

Aprobare
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5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 MEC Ministerul Educatiei si Cercetdiii
8. 1ST Alba Inspectoratul Scolar Judetean Alba
9 CA Consiliu de Administratie
10 OME Ordin a! Ministerului Educatiei
11 Metodologie Metodologie de inscriere a copiilor in invafimantal primar pentru andil
scolar 2022-2023
12 Calendar Calendarul Inscrierii in invitimantul primar pentru anul scolar 2022-2023

VR

8 1 D_escrl_erea p1ocedur11
in a doua ctapi de inscriere. in clasa pregititoare este asiguratd inscrieréa, pe locurile rimase
libere, 4 copiilor ¢are nu au participat la prima etapd sau nu-au fost distribuiti, din diferite motive.
8.2 Activitati si termene

1)

2

Situatia candidatilor/ copulor 1nmatr10ula§1 §1 a niumarifui de locuri rimase libere/disponibile,
DUPA PRIMA ETAPA DE REPARTIZARE vor fi afigate pe site-ul si avizierul/ panoul de.
afisaj al fiecirei unitiiti de invfiméant care ycolarizeazi clasa pregifitoare si pe site-ul I§J
Alba, pentru informaréa parinfilor.

— TERMEN 29 mai 2024

Umtauie de mvalamant actualizeaza, denumind; I\IFORMATII CU PRIVIRE LA ETAPA
A DOUA DE INSCRIERE IN CLASA PREGATITOATE PENTRU ANUL SCOLAR

2024-2025” numirul de telefon care se poate apela in vederea programirii pentru

depunerea/ validarea cererilor-tip si a celorlilte decumenite sau de primire de informatii.

cu_privire la aceasti ctapd, adresa postald, adresa de email unde se poate transmite

cererea-tip si declaratia-tip pe proprie risptindere cu privire la veridicitatéa informatiilor.

completate in cerere. preécum si LISTA CU DOCUMENTELE SOLICITATE IN

CORFORMITATE CU CRITERIILE GENERALE (cf, art, 10 din Ordinul M.E. or. 4.018

din 15.03:2024) ST CRITERIILE SPECIFICE DE DEPARTAJARE( cf. art.11, alin. 1,2, din

Ordinul M.E. nr: 4.018:din 15.03.2024, postate la avizier si site-ul unitdtii de invatamaént) .
(Exemplu: In vederea realizarii departajirii pe locurile rimase libere dup# prima etapé, in cazul

in care numndrul de cereri de Inscriere dépﬁ%g'te numarul de locuri rdmase libere, va rugam s&

depuneti/ transmiteti imipreuna cu cererea-tip si def_laratla-tzp pe proprie rispundere cu privire

la veridicitatea informatiilor completate in cerere si alte-documente relevante./ adeverinte cu

privirela:
a)ex1stenta unui ceftificat medical dé incadrare in grad de haridicap a copilului;
b)existenta unui' document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului in
raport cu care s-a instituit o masurd de protectie spéciald, potrivit Legii nt: 272/2004 privind
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3)

D

)

6)

7

protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare, se asimileazi situatiei copilului orfan de-ambii périnti;
¢)existenta unui document ¢are dovedeste cé este orfan de un singur parinte;
dyexistenta unui frate/unei surori inmatriculat/ihmatriculate in unitatea de invatimant
- alte documente conform criteriilor specifice emise de unititea de tn vatdmint
- _TERMEN 30 mai 2024

Depunerea/ transimiterea cererii-tip de Inscriere si g altor'documiente rélevante pentru departajare
la secretariatul unittii de invatdmant aflate pe prima pozitie dintre cele trei eptiuni exprimate
pentru etapa a doua, de citre périntii copiilof care nu au fost cupringi in picio unitate de
invatdmanit in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant aflati pe prima pozitie in
optiunile de inscriere '

' — TERMEN 31 mai-7 iunie 2024

Procesarea la nivelul unitdtii a cererilor tip de tnscriere VALIDATE. o
~ TERMEN 10 iunie-14 junie 2024

11 cazul in care numirul de cereri validate este mai mic sau egal cu numérul de locuri disponibile.
afisate se Inmatriculeazi, fard nici o restrictie; tofi copili peatru care s-a validat cererea de
inscriere. AFISAREA PE SITE A LISTEL CU COPIII INMATRICULATI IN ETAPA A.
DOUA.

— TERMEN 21 iunie 2024

In cazul in care numatul de cereri validate este mai mare decat namirul de locuri disponibile
afisate dupa etapa I, se aplicd prima datd criteriile generale de departajare (in ofdinea/ cf. cu art.
10). AFISAREA PE SITE A LISTEI CU COPII INMATRICULATI IN ETAPA A
DOUA.

In cazul incaie la o unitate de invdfdmadnt, pe ultimid loc liber, este inmatriculat un copil, fratele

séu geamdin/sora sa geamdnd va fi admistadmisé la aceeaysi unitate de Tnvdfimant, peste
numdrul de 22 de locuri dlocdte, wrmdnd cu unitateq de invdtdmant sd solicite 1.5.J
suplimentarea locurilor in of enarticolul 23, alinectul (6) din LEGEA nr. 198 din 4 fulie 2023
a invatdmdniului preuniversitar '

_ TERMEN 21 junie 2024

Daedl 51 dupd faza aplicarii criferiilot generale de departajare, numarul de ¢ereri ramase este mai
mare-decat numarul de locuri disponibile rimase dupé aplicarea criteriilor generale, se aplici
criteriile specifice de departajare In ordinea exprimati de unitatea de Tnviitimént si avizate de
consilierul juridic a1 IST Alba.
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8)

9)

AFISAREA PE SITE A LISTEI CU COPIIT INMATRICULATI iN ETAPA A DOUA.
In cazul incare la o unitate de tnvitamant, pe ultimul loc liber, este Inmatriculal un copil; fratele

sy geamdn/sora sa geamdnd va fi admis/admisé la dceeasi unitate de nvifdmant, peste

numédrul de 22 de locwri alocate, urmdnd ca unitatea de invdidmdnt s& solicite 1.S.J
suplimentarea locurilor in of. cu articolid 23, alineatul (6) din LEGEA nr. 198 din 4 iulie 2023
a Invdtdmdntului preuniversitar. '

—TERMEN 21 iunie 2024

Centralizarea Ia nivelul ISJ Alba a cererilor parintilor/ tutorilor legali instituiti/reprezentantilor
legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi/ inmatriculati intr-o unitate de Invitamant si
solutionarea acestor cereri/ cazuti speciale

—TERMEN 2 septembrie-6 septembrie 2024

Solutionarea de citre ISJ Alba a cererilor parintilor/ tutorilor legali instituiti/reprezentantilor
legali ai.copiilor care nu au fost incd Inscrigi/ ' Inmatriculati intr-o unitate de invatdmant, prectum
si a-oricdrei altesituatii referitoare la inscrierea in invitimantul primar.

— TERMEN 2 septembrie-6 septembrie 2024

Informarea publicului privind procedura de Inscriere se realizeazdl prin intermediul telefonului Verde
(TELVERDE) 0 800 816 258 si prin afisarea tuturor informatiilor pe site-ul ISJ Alba precum si la fiecare
uhitate-de Invatdmant din judet.

9. Anexe/formulare/ i‘nregistrz’tri anexe
9.1 Anexefformulare
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Proces verbal predare-pririre dosare nesoluficnate - model

PROCES - VERBAL

Incheiat astdzi cu prilejut primirii -predarii dosarelor
nesolutionate la unitatea scolard
, in

urma departajarii pe criterii specifice in etapa a doua de fnscriere In invitdmantul
primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate un numdr de ~dosare nesolutionate (cererea tip i
documentele justificative) doamnei/domnului | _
presedinte/membru in Comisia Judeteana de inscriere in invatimantul primar.

1

2,
3!
'4!
*0 copie a cererii-tip rémane la unitatea care predi dosarele,

Am predat, Am primit,
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9.2, Inregistriri anexe

Cod anexa Denumires anexei Nr. Prurita
pagini pastrarii
e Proces = verbal redare-primire  dosare.
_ Anexa 1 nesolutionate — m’odeﬁ) 1 2 anj
10. Cuprins
Numirul
componentei
‘in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1. Lista resporisabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei 1
in cadrul editiei proceduirii operationalé
2. Situatia editiilor §i a reviziifor in cadrul editiilor procedurii | 1-2
operationale
3. Lista cup1finzﬁnd."pers"oanele ld care se difuzeaza editia sau, dupé, 3
caz, revizia din cadrul editiel procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Docuimentele de referinté aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizafi 3-5
8. Descrierca activititilor si a responsabilititilor 5-7
9. Anexe/formulare/ Thregistriri anexe 7-9
10. Cuprins 9




